Zatacznik nr 1 do Umowy licencyjnej uzytkowania ,,Konta Abonenckiego”
do aplikacji internetowej zwanej ,,Systemem Obstugi Rozliczen Expert”

UMOWA POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH
DO PRZETWARZANIA

Zawartawdniu .........oeeeiiiiiin , we Wrzesni, pomiedzy:

................................................................................................. Z siedzibg

posiadajgcym/-g numer NIP.............coovennne , dalej zwanym/-3: ,,Administratorem danych”
lub ,,Administratorem”, reprezentowanym/-3 przez:

sp6tka pod firma: Info Baza Solution Sp. z 0.0. z siedzibg we Wrze$ni, ul. Zwirki i Wigury
17, 62-300 Wrzesnia. Wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego Sgdu Rejonowego w
Poznaniu - Nowe Miasto i Wilda, IX Wydziat Gospodarczy Rejestrowy pod numerem KRS
0000439665, NIP: 789-17-51-443, REGON: 302277430, dalej zwang: ,,Podmiotem
przetwarzajacym”, ,Procesorem” |ub ,Info Baza Solution”, reprezentowang przez:
Krzysztof Gawron - Prezes Zarzadu,

Ireneusz Suszek - Cztonek Zarzadu,

Administrator danych oraz Podmiot przetwarzajgcy sg dalej fgcznie zwani: ,Stronami”, zas
osobno: ,,Strona”, natomiast niniejsza umowa jest dalej zwana takze: ,Umowa”.

Strony zawierajg Umowe o tresci, jak nize;j:

§ 1. [Zakres powierzenia Danych Osobowych do przetwarzanial

1 Strony zgodnie os$wiadczajg, ze zawarty Umowe licencyjng uzytkowania ,Konta
Abonenckiego” do aplikacji internetowej zwanej ,,Systemem Obstugi Rozliczen Expert”,
zwang dalej: ,Umowa Podstawowa”, ktérej prawidtowa realizacja wymaga powierzenia
przez Administratora okreslonych danych osobowych (dalej: ,Dane Osobowe")
do przetwarzania Procesorowi w zakresie okreslonym Umowg. Wskazana w zdaniu
poprzednim aplikacja internetowa jest zwana dalej takze: ,Programem Expert”,
~Expert” lub ,Aplikacja”.

2. Powierzenie Danych Osobowych Procesorowi nastepuje w zwigzku z udostepnianiem
przez Procesora na rzecz Administratora Programu Expert do korzystania w modelu SaaS
(Software as a Service). Przy czym Program stuzy Administratorowi do wywigzywania sie
z prawnych obowigzkdéw zwigzanych z zatrudnianiem oséb niepetnosprawnych,



w szczegdlnosci w celu przygotowywania dokumentéw dotyczacych zatrudnienia i ptacy
pracownikéw niepetnosprawnych Administratora, w tym rozliczania przez Administratora
dofinansowan otrzymywanych przez niego z PFRON.

Przetwarzanie przez Procesora obejmowac bedzie nastepujgce rodzaje Danych
Osobowych:

1) Dane Osobowe zwykte:
a. imie (imiona) i nazwisko pracownika niepetnosprawnego,
b. numer ewidencyjny PESEL pracownika niepetnosprawnego,
c. seria i numer dokumentu tozsamosci pracownika niepetnosprawnego,
d. ptec pracownika niepetnosprawnego,

e. adres zamieszkania pracownika niepethosprawnego,

f.  data urodzenia pracownika niepetnosprawnego,
g. wyksztatcenie pracownika niepetnosprawnego,
h. wykonywany zawdd przez pracownika niepetnosprawnego,

numer NIP pracownika niepethosprawnego,
j. data zatrudnienia pracownika niepetnosprawnego,
k. wynagrodzenie pracownika niepetnosprawnego,

. * (tylko wéwczas, gdy Strony tak postanowig, w drodze odrebnych ustaleh
dokonanych w formie dokumentowej):

. dane osobowe dotyczgce pracownikdédw niepetnosprawnych, niewymienione
powyzej, objete korespondencjg Administratora z PFRON dostepng w
ramach aplikacji SODIR;

i imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika Administratora, ktéry
posiada dostep do aplikacji SODIR.

2) Dane Osobowe szczegolnych kategorii:
a. informacja o stopniu niepetnosprawnosci pracownika niepetnosprawnego,
b. informacja o rodzaju schorzenia pracownika niepetnosprawnego.
Przetwarzanie Danych Osobowych bedzie dotyczy¢ nastepujgcych kategorii 0oséb:

1) pracownikdéw niepetnosprawnych Administratora;

Powierzenie przetwarzania Danych Osobowych obejmowac bedzie nastepujace czynnosci
realizowane przez Procesora (zakres przetwarzania):



1) przechowywanie na serwerze Procesora Danych Osobowych zapisanych w Programie
Expert przez Administratora,

2) udostepnianie Danych Osobowych Administratorowi na jego zadanie.

3) edytowanie Danych Osobowych na jego zadanie (wymagana dyspozycja w formie
dokumentowej w postaci faxu lub emaila),

4) * (wytgcznie w przypadku, gdy Strony zawrg w tym zakresie odrebng umowe) -
dokonywanie w imieniu Administratora comiesiecznych rozliczerh dofinansowan do
pracownikéw niepetnosprawnych poprzez:

i. sporzgdzanie comiesiecznych deklaracji WND oraz INF-DP,
i. miesiecznych zestawieh w programie Excel,
ii.  wypetnianie formularzy o pomocy publiczne;j.

5) usuwanie Danych Osobowych na zadanie Administratora.

Administrator powierza Procesorowi Dane Osobowe do przetwarzania na okres
obowigzywania Umowy Podstawowe].

§ 2. [Wspétdziatanie Stron; obowiazki Podmiotu przetwarzajacego]

Strony zawierajgc Umowe daza do takiego uregulowania zasad przetwarzania Danych
Osobowych, aby odpowiadaty one w petni postanowieniom Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0sdéb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,RODO”)

Procesor oswiadcza, ze w chwili zawierania Umowy spetnia, zas przez caty okres
obowigzywania Umowy bedzie spetniat, wszystkie wymogi okreslone bezwzglednie
obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie wdrozenia odpowiednich Srodkéw
technicznych i organizacyjnych stuzgcych ochronie przetwarzanych przez niego Danych
Osobowych, aby zapewni¢ stopieh bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku naruszenia
praw lub wolnosci oséb fizycznych, ktérych Dane Osobowe beda przetwarzane na
podstawie Umowy, w szczegdlnosci Procesor zobowigzuje sie zabezpieczy¢ Dane
Osobowe przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem obowigzujgcych przepiséw prawnych oraz
Zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Procesor oswiadcza, ze wszystkie osoby fizyczne, ktére uzyskaja od niego dostep
do Danych Osobowych zostang zobowigzane do zachowania tajemnicy (takze po ustaniu
zatrudnienia/lumowy cywilnoprawnej) i beda legitymowaty sie imiennym, pisemnym
upowaznieniem do przetwarzania Danych Osobowych, wpisanym do odpowiedniej
ewidencji prowadzonej przez Procesora i gasngcym najpdzniej z chwilg ustania
zatrudnienia lub stosunku cywilnoprawnego wigzacego Procesora z takg osoba. Za



dziatania lub zaniechania takich oséb Procesor odpowiada jak za dziatania lub zaniechania
wtasne.

Procesor moze zleci¢ dalsze przetwarzanie Danych Osobowych osobie trzeciej (dalszy
podmiot przetwarzajgcy) w drodze umowy podpowierzenia, pod warunkiem akceptacji
takiej osoby trzeciej przez Administratora lub braku jego sprzeciwu. Przy czym za osoby
trzecie nie bedg uznawane osoby fizyczne, wspoétpracujgce na state z Procesorem
na podstawie uméw cywilnoprawnych (np. umowa zlecenie, umowa o dzieto, umowy
wspétpracy w ramach dziatalnosci gospodarczej) i na potrzeby realizacji Umowy takie
osoby beda traktowane jak pracownicy Procesora. Wykaz dalszych podmiotéw
przetwarzajacych na chwile zawarcia Umowy:

1) tukasz Andrzejewski prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg pod  firmg HUKASZ
ANDRZEJEWSKI z siedzibg we Wrzesni 62-300, ul. Kutrzeby 3e/4, NIP
7891470425 - Swiadczacy na rzecz Procesora ustugi IT.

2) Grzegorz Pawlak prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg Tomorrow Tech
Grzegorz Pawlak z siedzibg w Wrzeéni 62-300, ul. Zwirki i Wigury 16/2, NIP
7891700233 - swiadczgcy na rzecz Procesora ustugi programistyczne,

3) Hetzner Online GmbH - serwerownia.

W razie wyrazenia przez Administratora danych zgody, o jakiej mowa w ust. 4, Procesor
zobowigzuje sie powierzy¢ przetwarzanie Danych Osobowych wytacznie podmiotowi,
ktéry zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych, by przetwarzanie spetnialo wymogi wynikajgce z przepiséw
obowigzujgcego prawa i chronito prawa 0sdéb, ktérych Dane Osobowe dotycza.

Procesor zobowigzuje sie pomaga¢ Administratorowi danych, poprzez odpowiednie srodki
techniczne i organizacyjne, wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na prawnie
uzasadnione zadania oséb, ktérych Dane Osobowe dotyczg, w szczegdlnosci dotyczace
aktualizacji, zmiany, ograniczenia przetwarzania lub usuniecia Danych Osobowych.

Procesor zobowigzuje sie udostepnia¢ Administratorowi danych wszelkie informacje
niezbedne do wykazania spetniania przez Procesora obowigzkéw podmiotu
przetwarzajgcego okreslonych w obowigzujacych przepisach prawnych oraz umozliwia
Administratorowi danych przeprowadzanie niezbednych audytéw, w tym inspekcji, nie
czesciej niz jeden audyt lub inspekcja raz na rok, w terminach uzgodnionych pomiedzy
Stronami, w zakresie warunkéw ochrony i przetwarzania Danych Osobowych,
w szczegdlnosci w siedzibie Procesora, w tym aktywnego udziatu we wspomnianych
audytach i inspekcjach. Koszty zwigzane z przeprowadzeniem audytu czy inspekcji
ponosi Administrator.

Procesor zobowigzuje sie pomagac¢ Administratorowi wywigzywac sie z obowigzkow
okreslonych w art. 32-36 RODO.

Procesor oswiadcza, ze Dane Osobowe przetwarzane przez niego nie beda przekazywane
poza obszar EOG (Europejski Obszar Gospodarczy).



§ 3. [OSwiadczenia i obowiazki Administratoral

Administrator danych oswiadcza, ze spetnit warunki legalnosci przetwarzania danych
osobowych, okresSlone w RODO oraz odpowiednich aktach prawa krajowego o ochronie
danych osobowych i jest Administratorem danych osobowych przetwarzanych w procesie
wypetniania prawnych obowigzkdéw zwigzanych z zatrudnianiem oséb niepetnosprawnych,
w szczegolnosci procesie przygotowywania dokumentéw dotyczacych zatrudnienia i ptacy
pracownikéw niepetnosprawnych Administratora, w tym rozliczania przez Administratora
dofinansowan otrzymywanych przez niego z PFRON.

Administrator zobowigzany jest wspétdziata¢ z Podmiotem przetwarzajgcym w toku
realizacji Umowy, w tym udziela¢ Podmiotowi przetwarzajgcemu wyjasnien w razie
watpliwosci co do legalnosci polecen Administratora, jak tez wywigzywac sie terminowo
ze swoich szczegdétowych obowigzkéw wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw
prawnych, w szczegdélnosci RODO.

§ 4. [Rozwiazanie Umowy]

Umowa zostata zawarta na czas obowigzywania Umowy Podstawowej.

§ 5. [Zasady odpowiedzialnosci Procesoral]

Procesor ponosi odpowiedzialnos¢ za udostepnienie Ilub wykorzystanie Danych
Osobowych niezgodnie z Umowg, z wylgczeniem odpowiedzialnosci za tzw. utracone
korzysci Administratora danych.

Procesor odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem Danych Osobowych
wytgcznie, gdy nie dopetnit obowigzkéw, ktére niniejsza Umowa lub RODO naktada
bezposrednio na podmioty przetwarzajgce, lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem
instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.

Jesli w zwigzku z powierzeniem przetwarzania Danych Osobowych Administrator danych
zostanie prawomocnym orzeczeniem zobowigzany do zaptaty odszkodowania,
zados¢uczynienia lub ukarany grzywna, Procesor zobowigzuje sie zrekompensowacd
Administratorowi danych te czes¢ udokumentowanych strat z tego tytutu, za ktérg
Procesor ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢. Zobowigzanie Procesora, o jakim mowa
w zdaniu poprzednim powstanie pod warunkiem pisemnego powiadomienia go o danym
przypadku wystgpienia z roszczeniem wobec Administratora danych i jego podstawach
prawnych i faktycznych, w celu umozliwienia Procesorowi zajecia stanowiska, odniesienia
sie do podstaw takiej odpowiedzialnosci i ewentualnego wstgpienia do sprawy na etapie
sadowym.



4. Niezaleznie od postanowien ust. 1-3 powyzej, catkowita fgczna odpowiedzialnos¢
Procesora z tytutu szkdd wyrzgdzonych Administratorowi w zwigzku z niewykonaniem lub
nienalezytym wykonaniem Umowy jest ograniczona do kwoty 1.000 PLN.

§ 6. [Postanowienia koncowe]

1 Strony zobowigzujg sie zachowa¢ w poufnosci tres¢ Umowy oraz wszelkie informacje
uzyskane od drugiej Strony stanowigce tajemnice jej przedsiebiorstwa (tzn. nieujawnione
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa drugiej Strony lub inne informacje posiadajgce dla niej wartos¢
gospodarczg, co do ktérych druga Strona podjeta niezbedne dziatania w celu zachowania
ich poufnosci).

2. Jakiekolwiek zmiany lub uzupetnienia Umowy wymagajg formy dokumentowej, chyba ze
Umowa stanowi odmiennie.

3. W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie maja odpowiednie przepisy
polskiego prawa.

4. Spory mogace wynikng¢ z realizacji Umowy, jak réwniez w zwigzku z interpretacja
jej postanowien, bedg rozstrzygane wytgcznie przez wiasciwy rzeczowo sad powszechny
wiasciwy miejscowo dla siedziby Procesora.

5. Umowe sporzadzono w 2 (dwdch) jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 (jednym)
egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

Administrator danych: Info Baza Solution
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